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GUION DE PRACTICAS

0. Prefacio

El presente documento se utiliza como guion de practicas en las sesiones de
formacion AVIP que se imparten en los centros de la UNED a tutores,
coordinadores tecnologicos y PAS.

El contenido del mismo se organiza de la siguiente manera:

- INTRODUCCION: donde se muestra un esquema con la estructura del curso, como
solicitar el alta en el grupo de alF, los requisitos para acreditarse y una breve
introduccion a la herramienta AVIP,

- LA HERRAMIENTA AVIP. Mediante una serie de tareas se iran explicando de manera
detallada sus caracteristicas y funcionamiento. Como complemento se realizaran
ejercicios sobre los conceptos explicados.

Esta formacion lleva asociada una acreditacion para tutores, coordinadores
tecnologicos y PAS mas adelante se indica como acreditarse.

COMO ESTAR INFORMADO SOBRE AVIP
Si deseas estar al tanto sobre eventos y noticias relacionadas con AVIP existen
estos canales:

- FACEBOOH. si eres usuario de esta red social busca “INTECCA-UNED” y hazte fan
pulsando en “Me gusta’.

- WEB INTECCA?. en el mend superior ir a NOTICIAS y suscribirse al canal RSS?

- COMUNIDAD EN ALF: INTECCA- todos los usuarios que se registren en la
comunidad “INTECCA” recibiran periodicamente noticias por email.

RESOLUCION DE DUDAS RELACIONADAS CON LA ACREDITACION

Para cualquier problema o duda relacionada con la formacién o acreditacion
AVIP los datos de contacto son: formacion@intecca.uned.es /902 110 806

RESOLUCION DE INCIDENCIAS CON LA HERRAMIENTA AVIP

Los tutores que tengan incidencias con la herramienta AVIP podran resolverse
asl:

- contactando con los gestores TIC (PAS) del centro asociado
- contactando con el CAU: soportePDl@csi.uned.es | 91 398 68 0o

* Facebook es la mayor red social en Internet a la que podemos acceder en la direccion: www.facebook.com

2INTECCA dispone de un portal Web donde podemos acceder a servicios y noticias, se accede en esta direccion: www.intecca.uned.es
3 Se requiere tener instalado un agregador de noticias RSS en nuestro ordenador.

4Plantaforma de elLearning de la UNED: http://jwww.innova.uned.es|
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1. Introduccion

1.1. Estructura del curso

El curso tiene una parte presencial en el centro y una parte virtual en aLF donde hay
materiales de consulta. Ademas se imparten sesiones online voluntarias. Finalmente, para
acreditarse>habra que realizar un cuestionario y una encuesta en los plazos indicados que
se encuentran en el grupo aLF.

1 SE REALIZARA CONTROL
DE ASISTENCLA
FORMACION Generalmente 2 SESIONES EN EL
PRE SEMCIAL CENTRO para tutores y PAS, yuna
(en Centro Asociada) adicional de 2 horas para los PAS
MATERIALES DE K PREGUNTAS FRECUENTE §
2 ESTUDIO |{ PRESENTACIONES
FORMACION Eltutor v PAS deben solicitar el [ DECTUTORIALE 3
VIRTUAL alta en el grupo de aLF “PLAN | GUIAS DE USUARIO
[E.‘I"I plataforma ALF] DE FORMACION &\MP* M CASOS PRACTICOS
\ TE ST DE AUTOEVALUACION
\' FORO
MUY
3 A RECOMENDABLE
PRJiCTICASCUH E= posible realizar practicas con un
ORDENADOR ordenador conectado a Intemet sin
PERSONAL necesidad de estar en el aula AVIP.
MUY
4 RECOMENDABLE
{Opcional)
PRA'CT":AS EN AULA - Segun disponibilidad de aulas
AVIP DEL CENTRO - Consultar previamente al centro
A CUESTIONARIO:
FIIARSE BIEMEN “(VIDEQ ¥ WEBCONFERENCIA) 12
5 LO5 NOMBRE S CUAT.17-18 USO DE LA
REALIZAR TAREAS Realizar CUE STIONARIO ¥ HERRAMIENTA AVIP - MODULD |
A ENCUESTA azociades al curso
DE ACREDITACION (=e indica mas adelante)
{en plataforma ALF)

ENCUESTA:
“17/18 12 CUAT -
HERRAMIENTA AVIP - Encuesta
general del cursa”

A continuacion,
- en el epigrafe n° 3 se explica los pasos a seguir para acreditarse en la herramienta
AVIP

- en el epigrafe n° 4 se explica paso a paso como solicitar el alta en el grupo de alLF
“Plan Formacion AVIP”

5 Si ya esta acreditado y asiste para recordar conceptos no es necesario que realice las tareas de acreditacion.
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1.2, Solicitar el alta en el grupo de aLF "PLAN FORMACION AVIP”

Para acceder a los materiales del curso y poder realizar las tareas de acreditacion es
necesario solicitar el alta en alF siguiendo estos pasos:

Vaya al portal www.uned.es f“ kel .E.‘ﬂ-
y pulse sobre == [~

Ao ;, : T =

al CAMPUS : ! P )

1 . ) il J:..:.f':i _ = = -
para identificarse, utilice su : : : =

correo electrénico de la
UNED

Nombre de usuario: usuariogcentro.uned.es
Contrasena: ¥rRxxexX

pmi®

Profesores e = i
Tutores Estés donde estes...

Una vez haya introducido
sus datos pulse Enviar

:

Y accedera al portal de la
UNED autenticado

OPCION 1
Si se muestra Comunidad y dentro de esta INTECCA ir al punto 6

ll
E

Mi portal : 508
Pulse sobre el enlace “aLF m (') ’
Comunidades y Cursos e
Externos” . . .

= Acceso genérico a las plataformas:
alF 201512016

alF 2014/2015
alF 201312014

alLF Doctorado

3 aLF Formacion Permanente

aLF Comunidades Innova OPCION 2
[T Comndades y Cursos Extemos] Si no muestra Comunidad -> INTECCA seguir en el siguiente punto

e . -

alLF Comunidades y Cursos Internos

WebCT

Una vez dentro de aLF
tendremos dos opciones

Pulsaremos sobre
Comunidades (arriba a la
4 derecha) y luego en
Altajbaja de un curso o

comunidad
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Mostrara un listado de
Cursos y Comunidades
disponibles, buscaremos la
comunidad INTECCA y
pulsaremos el boton Alta.

5
Ahora pulsar Mi portal =
Asi nos habremos registrado en esta comunidad
Pulse sobre la comunidad 8§ Subgsupos
INTECCA
INTECGA Formacidn ( Altz )
6 ;; \ PLAN FORMACION AVIP [ Salicitar alta )
Pruebas { Alta ]
Y luego iremos a la seccién
de Subgrupos En Subgrupos vera INTECCA Formacion y dentro de este PLAN
FORMACION AVIP
3: Subgrupos
Pulse el boton Alta que
aparece la derecha de e s
7 INTECCA FOTmaCi()n PLAN FORMACION AVIP [ Solicitar alta )

Pruebas { Alta )

Una vez pulsado el boton Alta ya sera miembro automaticamente
del grupo INTECCA Formacion

0: Subgrupos

INTECCA Formacion
PLAM FORMACION AVIP ([Solicitar alt

Pruebas { Alta ]

Pulse el botdn Solicitar Alta
8 que aparece la derecha de
PLAN FORMACION AVIP

Ahora quedara pendiente de aprobacion la solicitud de alta en el
subgrupo PLAN FORMACION AVIP.

La aceptacion o rechazo del alta no es un proceso inmediato, es
posible que tenga que esperar 1 0 2 dias a que finalicemos el
proceso y tenga acceso a dicho grupo de trabajo.

Una vez aceptada la solicitud, el mensaje Esperando aprobacion
desaparecera y el nombre del grupo (PLAN FORMACION AVIP)
pasara a ser un enlace desde el cual podra acceder al mismo.
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1.3. Requisitos para acredifarse

A continuacion se detallan los pasos a seguir para acreditarse:

1. Asistir al menos al menos al 509 de la formacion presencial impartida en el centro
(se realiza control de asistencia).

2. Solicitar el alta en el grupo de aLF “PLAN FORMACION AVIP” y esperar que INTECCA
lo apruebe (1-2 dias).

3. Acceder al grupo de aLF “PLAN FORMACION AVIP” para consultar:

a. PREGUNTAS FRECUENTES. serie de preguntas acerca de como acreditarse y el
funcionamiento de AVIP,

b. MATERIALES: habra que buscar los que correspondan al curso al que hemos
asistido [ver portada de este documento). Los materiales de consulta mas
recomendables para acreditarse son. “Guias de usuario”, “Videotutoriales” y “Test
de Autoevaluacion”.

¢ FORO: donde plantear cuestiones y dudas relacionadas con AVIP y la formacion.

d NOTICIAS: donde se publicaran novedades sobre la herramienta AVIP.

4. Practicar con la herramienta AVIP. Excepto la videoconferencia, el resto de
herramientas pueden utilizarse desde un ordenador con conexion a Internet sin
necesidad de estar en el aula.

5. Acceder al grupo de aLF para realizar las siguientes tareas de acreditacion:

a. CUESTIONARIO

“(VIDEO Y WEBCONFERENCIA) 1° CUAT. 17-18 USO DE LA
HERRAMIENTA AVIP - MODULO I”

b. ENCUESTA
“17/28 1° CUAT - HERRAMIENTA AVIP - Encuesta general del curso”

IMPORTANTE:

Por favor, fijarse bien en los nombres del cuestionario y
encuesta ya que hay otros con nombres similares.

6. PLAZO para realizar las tareas de acreditacion:

| 11 DE FEBRERO DE 2018
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1.4. /Porqué acreditarse?

Con la implantacion del EEES la UNED ha incorporado dos nuevas herramientas:

o ALF herramienta asincrona para la gestion de cursos virtuales /[sustituto de la
plataforma Web(CT), que incluye area de materiales, foros, preguntas frecuentes,
guias de la asignatura, tareas, calfficaciones, etc.. Los alumnos y profesores-tutores
no tienen porqué conectarse a la vez dado que no es una herramienta para impartir
clases o tutorias.

o AVIP: herramienta AudioVisual sobre tecnologia IP que permite, mediante aulas
AVIP, impartir clases o tutorias en directo a aulas remotas o incluso a alumnos que
acceden desde sus domicilios o trabajos con un ordenador conectado a Internet.
Por ello se trata de una herramienta sincrona. De manera adicional permite la
grabacion para su publicacion en Cadena Campus®.

Por tanto, un tutor de EEES debe saber utilizar estas herramientas para impartir tutorias
de Grado.

T b e by
s

repeipy JREENN ‘ alLF

Plataforma ds
CURSOS VIRTUALES

Sy

TUTOR ACREDITADO
PARA LOS GRADOS

=___ @ e | AVIP
Flaralorma d«

VIDEQCONFERENCIA y
WEBCONFERENCLA

En cuanto al personal de administracion y servicios (PAS), el centro designara a aquellas
personas responsables del mantenimiento y gestion de las aulas AVIP. Estas personas
asistirdan a formacién AVIP con el fin de que se acrediten en esta herramienta. Esta
acreditacion la emite el Vicerrectorado de Centros Asociados de la UNED.

El objetivo es que cualquier persona relacionada con el uso de la herramienta AVIP se haya
formado y acreditado en la misma con el fin de optimizar al maximo su uso.

6 Portal Web donde podemos acceder a las grabaciones realizadas con AVIP, www.intecca.uned.es
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1.5, Introduccion a la herramienta AVIP?

La UNED ha incorporado dos nuevas herramientas en el marco del EEES. Una herramienta de
elLearning asincrona para la gestion de cursos virtuales denominada aLF (que sustituye a WebCT) y
una herramienta sincrona, AVIP, con la que es posible impartir formacion en tiempo real
conectando entre si aulas e incluso permitiendo que los alumnos asistan a la tutoria desde sus
casas. Ademas, es posible grabar las tutorias para que los alumnos puedan reproducirlas en
CADENA CAMPUS. El tutor de Grado de la UNED debera estar acreditado en EEES + plataforma aLF
por un lado y en la herramienta AVIP por otro. Los PAS también se acreditaran en el uso y gestion
de la herramienta AVIP.

Este curso permite acreditarse en la herramienta AVIP, detallando cémo funcionan sus diferentes
niveles de servicio. Podemos agrupar estos en AULAS AVIP de VIDEOCONFERENCIA equipadas con
sistemas de videoconferencia, pantalla de TV de gran formato, ordenador, proyector y pizarra
digital; AULAS AVIP de WEBCONFERENCIA equipadas con ordenador, webcam, micréfono-altavoz
con supresion de eco, proyector y pizarra digital; TUTORIA EN LINEA con el que un tutor podra
impartir una tutoria desde un despacho, para ello, requiere de ordenador, webcam, auriculares con
micr6fono y una tableta digitalizadora para usarla como pizarra; y por altimo CADENA CAMPUS, es
un portal Web (www.intecca.uned.es) desde donde podemos acceder a las grabaciones realizadas
con la herramienta AVIP o incluso asistir a eventos emitidos en directo.

Hay centros asociados que disponen Gnicamente de aulas AVIP de VIDEOCONFERENCIA, otros que
disponen s6lo de aulas AVIP de WEBCONFERENCIA y algunos disponen de ambos tipos. Segin el
tipo de aulas la formacién tendra unos contenidos u otros. La acreditacion en cualquier caso sera
la misma.

A continuacion se representa como encaja la herramienta AVIP en el modelo formativo de la UNED:

FORMACION BLENDED FORMACION
PRESENCIAL LEARNING A DISTANCIA

AULA Internet

AULA AVIP CADENA
(Nivel 10 1+) CAMPUS (Nivel 2)
el lesiead 2 B
T __—" [ TUTORAEN WebCT L™ | | Liro |
= LINEA (NIVEL 2+)
AVIP — Web -
e | Gutas |

Canal UNED

Pizarra Conferencia
Online Online

" Ampliar informacion en el area de materiales del grupo de alF “PLAN FORMACION AVIP” consultando las Presentaciones y los videos
divulgativos
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¢Como funciona AVIP?

AULAS AVIP de VIDEOCONFERENCIA

Son aulas que se pueden conectar entre si de tal manera que el video y audio se emite a través de
equipos de videoconferencia y las pizarras digitales comparten los mismos contenidos, por ejemplo
permite que un alumno ubicado en un aula AVIP distinta de la del profesor realice un ejercicio en
la pizarra y todos puedan verlo. El software que conecta las pizarras se denomina PIZARRA ONLINE,
ha sido desarrollado por INTECCA-UNED vy se accede al mismo a través de Internet.

m Aula AVIP Nivel 1 m Aula AVIP Nivel 1

FIZARRA
OMLINE

Sala

OPEI20SY 00U

INTERNET

Centro Asociado

VIDECCONFERENCIA

RED UNED

Para grabar o emitir en directo por CADENA CAMPUS estas tutorias o eventos, es necesario que el
centro asociado contacte con el Soporte Técnico de INTECCA.

AULAS AVIP de WEBCONFERENCIA

Son aulas que se pueden conectar entre si, sin embargo no disponen de equipos de
videoconferencia, en su lugar existen camaras Web y un micréfono-altavoz con supresion de ecos.
De esta manera, el video, audio y contenidos se veran en la pizarra (no existe pantalla de TV). El
software que conecta las aulas se denomina CONFERENCIA ONLINE, ha sido desarrollado por
INTECCA-UNED (esta aplicacion se basa en PIZARRA ONLINE agregandole video y audio para suplir
la falta de sistema de videoconferencia) y se accede al mismo a través de Internet.

m Aula AVIP Nivel 1+ m Aula AVIP Nivel 1+
:

CONFERENCIA
OMLINE

OPEPOSY 00U

INTERNET

Centro Asociado

CONFERENCIA ONLINE permite al profesor-tutor grabar de forma auténoma sin necesidad de
contar con personal técnico de apoyo. Ademas, de una forma sencilla, podra decidir si publica o no
la grabacion en CADENA CAMPUS, cualquier grabacion publicada en este portal sera accesible a
cualquier usuario de la UNED. Sin embargo, es posible no publicar la grabacién y enviar el enlace
a la misma s6lo a aquellos alumnos que nos interese, por ejemplo por correo electronico o
publicando el enlace en un grupo de aLF. Asj, s6lo éstos podran ver la grabacion.

CURSO: (TUT) USO DE LA HERRAMIENTA AVIP - MODULO | 10
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TUTORIA EN LINEA
Con CONFERENCIA ONLINE es posible que los alumnos asistan a la tutoria desde sus casas sin
necesidad de desplazarse al centro asociado, cuando esto ocurre se denomina TUTORIA EN LINEA.
El profesor-tutor podra impartir la tutoria desde un aula AVIP de WEBCONFERENCIA o bien desde
un despacho que disponga de ordenador, webcam, auriculares con micr6fono y opcionalmente
una tableta digitalizadora para realizar anotaciones.

m Tutoria en Linea Nivel 2+

m Aula AVIP Nivel 1+ o

CONFERENCIA

£ OMLINE T
I INTERNET e

% 1w
e s

ALUMND

\
1
T
i
1
|
‘E%
esEn

Centro Asociado

ESED

Dado que se utiliza CONFERENCIA ONLINE, es posible que el profesor-tutor graba la tutoria y decida
después publicarla o no en CADENA CAMPUS

CADENA CAMPUS

Cuando se realiza una grabacion desde las aulas AVIP (sean de VIDEOCONFERENCIA,
WEBCONFERENCIA o TUTORIA EN LINEA) el portal Web donde se publican es CADENA CAMPUS.
Este portal permite ver algunas grabaciones al pablico en general y otras s6lo a usuarios de la
UNED. Las grabaciones de tutorias s6lo permitiran el acceso a usuarios con credenciales UNED,
s6lo eventos institucionales y otros muy puntuales estaran disponibles a cualquier usuario de
Internet.

DIRECTO -
VIDECCONFERENCIA

GRABACION -
VIDEQCONFERENCIA

Zul!

/ Y
m Cade;na Campus Nivel 2 \\
'

ALUMNO ALUMND

GRABACION -
WEEBCONFERENCIA

eses
esen

Los videos de las grabaciones podran visualizarse a través del portal Web o en algunos casos,
descargarlos en formato MP4, 3GP o bien el audio en formato MP3, ademas es posible descargar
las anotaciones de la pizarra en formato PDF.
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AVIP — ¢ Niveles de servicio
El siguiente grafico refleja los diferentes niveles de servicio AVIP descritos anteriormente.

CADENA CAMPUS

ChAsA

ONNMY

¥3N|TN3IV[¥OLNL

ONNNTY ONWNIY
‘
x (1]
: ﬁ g 2 ﬁ & & g
| 2
T Al _.ﬁ ]1“ E
- ” L - m
N I ’ :
WIDNZIYIINCOIEIM \ AINNILN | \\ Sutua_wu%wn.__w._ﬁ
- NOIOWBYYS \ / /
N\ | 7
\ K ’

\ e ‘

- - o
by i A [ :
2 o L

— . -1 5 ®
—— . voumasoy 4 = h m
ol 44 / - VIONIYIINCISIM 8
=== | \_7 ﬁ e dIAY B0y
YIININ¥IINODIOIAIA
* NOIDVEYED .
e X
I =3
_ =z c3NA 03y
< > YONIYIINOIOION, -.‘.-- R
wll - - ———— - : :
o ] S« oW 4 L) E
1 ) = ¥ g
2 Y -1 W
c ~ 1! _ g
YIINIHI:ANOIOIAIA o ~ ~ PR >
. -0123¥I0 . v\ 7 e g
Im” e " " ney - ~ ~ dIAY By
w l__ : ; | \\ /1
+ _ amwo | & S ‘ﬁ!
_ \_ ———— i f ¢WM¢E‘ - B mm m
— o _ FETETT R b Q w
_ ﬁ g :
TONINIINOOICI 8
Q3NN -YIOO3LNI SNy iy

YION3¥34NOI8IM 2P dIAY SYINY

YID2NIUIANO2OIQIAAD JIAY SYINY

CURSO: (TUT) USO DE LA HERRAMIENTA AVIP - MODULO |

12



GUION DE PRACTICAS

Mapa de aulas AVIP instaladas

Como se ha visto existen dos tipos de aulas AVIP:

- Aulas Avip de Videoconferencia
- Aulas Avip de Webconferencia

Las primeras se han instalado principalmente porque la Unioén Europea a través de fondos FEDER
ha financiado gran parte del coste de estas aulas. De hecho, en las mismas habra un cartel
identificando esta subvencion. Sin embargo esta financiacion depende en gran medida de la
comunidad auténoma en la que se encuentra cada centro asociado, lo que implica que algunos
no hayan optado a la misma. En estos casos o bien el centro ha costeado integramente el importe
del aula AVIP de Videoconferencia o bien se han instalado aulas AVIP de Webconferencia (de
menor coste aunque con funcionalidades muy similares). Sea como sea, es posible conectar aulas
AVIP entre si independientemente de su tipologia

A continuacion se muestra un mapa con las aulas instaladas.

AULAS AVIP

[ Aulas VIDEOCONFERENCIA: 284 ]

[ Aulas WEBCONFERENCIA: 440 ]

Total Aulas: 724
Septiembre 2016

La instalacion de aulas sigue creciendo y cada vez mas centros disponen de ambos tipos de aulas
(Video y Webconferencia).

El uso de las mismas dependera por un lado de la planificacion que el centro realice entre la
cabecera y sus extensiones y por otro de la planificacion a nivel campus con el fin de optimizar los
recursos existentes.

CURSO: (TUT) USO DE LA HERRAMIENTA AVIP - MODULO | 13
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Ejercicios de repaso.

MARCAR CON UN CIRCULO LA OPCION QUE CORRESPONDA

1. Las aulas de Webconferencia

tanto se trata de una herramienta:

permiten conectarse a otras aulas a. Verdadero
AVIP y también a alumnos que siguen b. Falso
la tutoria en directo por Internet.
2. Tanto las aulas de Videoconferencia
como las aulas de Webconferencia a. Verdadero
tienen una pizarra digital interactiva b. Falso
(PDI).
3. El. software de lgs aulas de 5 Verdadero
Videoconferencia se llama b Falso
CONFERENCIA ONLINE. ’
4. Elsoftware de las aulas de a. Veradadero
Webconferencia se llama PIZARRA b. Falso
ONLINE.
a. Microfono + Altavoz /o auriculares con
micréfono/ para el audio y una
5. En las aulas de Webconferencia el webcam para el video
video y el audio se emite a través de: b. Equipos de videoconferencia
¢ No es posible emitir video y audio en
este tipo de aulas
6. Con CONFERENCIA ONLINE, el tutor
DS ; a. Verdadero
podria asistir a la tutoria desde su b F
P . Falso
casa pero no asi a los alumnos.
7. En el portal Web CADENA CAMPUS a. Directo
solamente encontraremos clases b. Diferido
impartidas en: ¢ Las dos anteriores son correctas
8. Las aulas de Videoconferencia y
Webconferencia forman parte de la a. Sincrona
herramienta AVIP que permite b. Asincrona
impartir una tutoria en directo. Por ¢ Ninguna

CURSO: (TUT) USO DE LA HERRAMIENTA AVIP - MODULO |
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2. La herramienta AVIP
2.1. Aulas AVIP de Videoconferencia. VIDEOCONFERENCIA

N° TAREA
1 | Introduccion a la videoconferencia. Concepto Punto a Punto | Multipunto.

La videoconferencia permite establecer una conexion de video y audio entre dos o mas aulas AVIP de
Videoconferencia, en el primer caso se denomina “punto a punto”, en el segundo “multipunto”. Por tanto es
posible que un tutor imparta una tutoria a dos o mas aulas AVIP simultdneamente. Las conexion puede
realizarse con lineas telefonicas RDSI (se factura por minuto) o con una red IP (sin coste para el centro).

PUNTO A PUNTO
(2 participantes)
P o RDSI

! P o RDSI !
MCU

MULTIPUNTO
{ 3 o mas participantes)

2 | Identifica el equipamiento de un aula AVIP utilizando la siguiente tabla.

A continuacion se muestran el equipamiento que suele haber en un aula AVIP de Videoconferencia con
sistemas de videoconferencia POLYCOM.

]
j
P

A

3 ‘ Identifica los botones del mando a distancia del equipo de videoconferencia.
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En las aulas AVIP de Videconferencia puede haber dos tipos de mando a distancia en funcién del modelo

POLYCOM.

Acceder a la ayuda en linea, ver
estado del sistema en una llamada

Almacenar los preajustes de
camara (cuando estén seguidos
por un nimero), borrar todos
preajustes de camara

Ciclo a través de la visualizacion de
presentaciones

Seleccionar una camara de sitio
remolo o fuente de video

Desplazarse por los menus

Aumentar o disminuir el sonido
que se aye de los sitio remotos

Seleccionar un sitio local o una
fuente de video

Volver a la pantalla antenor.

Realizar una llamada o responder

Mostrar el teclado de la pantalla ——

Mostrar el mend de funciones —

opcionales

Pulsar una vez para introducir un
punto, dos veces para dos puntos,
tres veces para un asterisco

POLYCOM HDX 7000[8000

Puisar el interruptor para encender el
equipo, mantener pulsado para
apagario

Pulsaciones del boton Ver y

distintos menus

Seleccionar una camara u otra fuente
de video

Iniciar y dejar de enviar el contenido
alos sitios remotos

Confirmar la seleccion actual;
realizar las funciones en los
elementos resallados

Acercar o alejar el zoom

Silenciar el audio del micréfono que se
envia a los sitios remotos

Volver a la pantalla Realizar una
- llamada (inicio)

Ver o administrer las entradas del
directono

Finalizar una llamada

Borrar letras o numeros

Escribir letras o nimeros; mover
la camara hasta una posicion de
preajuste

Controlar un dispositivo programado
de grabacion

POLYCOM VSX 7000/8000

Realizar una llamada o responderia

Ajustar la camara, desplazarse por
los menis

Volver a la pantalia Realzar una - =

Volver a 1a interiof
1amada (inicio) ‘olver a la pantalta anteri
LRI UNA CAMANa O fuente de

Comenzar y finalizar el envio de
contenido a los sitios remotos

4 | Establecer una videoconferencia “punto a punto” de las tres maneras que existen.

Existen tres maneras de establecer una videoconferencia:

MANUAL:

DIRECTORIO:

REGISTRO DE LLAMADAS:

5 ‘ Finalizar una videoconferencia.

6 ‘ Mover la camara local.

CURSO: (TUT) USO DE LA HERRAMIENTA AVIP - MODULO |
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Hay dos formas de mover la camara local:
MANUAL:

PRESETS:

7 ‘ Mover la cdmara remota.

Hay dos formas de mover la cdmara remota:
MANUAL:

PRESETS:

8 | Conectar y desconectar el micro.

9 | Pruebas las distintas opciones del PIP.

CURSO: (TUT) USO DE LA HERRAMIENTA AVIP - MODULO |
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La ventana del PIP permite ver nuestro propio video en la pantalla. Es posible ubicar el PIP en cualquiera de
las ¢ esquinas de la misma o bien quitarlo.

También podemos intercambiar el video remoto que vemos en tamano grande por el video local que vemos
en la ventana del PIP.

10 | Incluye los graficos del ordenador en la videoconferencia.

Es posible enviar la imagen del ordenador del aula a través de la videoconferencia, asi los alumnos de las
aulas remotas veran en su pantalla lo que nosotros hacemos con el ordenador (p.e. visitar una pagina Web,
utilizar un programa, etc....)

11 | Errores comunes cuando se imparte una tutoria por videoconferencia.

- No mirar a la cdmara

- Salirse del plano de la cdmara

- Dar la espalda a la camara

- No encender las luces del aula

- Alejarse mucho del micro

- “Olvidarse” de los alumnos de las aulas remotas

- No seguir un orden cuando preguntamos a las aulas remotas si tienen alguna duda.

12 ‘ Material complementario

Ampliar informacion en el area de materiales del grupo de alF “PLAN FORMACION AVIP” consultando la
“GUIA DE USUARIO DE VIDEOCONFERENCIA” de POLYCOM vy los “VIDEOTUTORIALES POLYCOM”.

13 ‘ VIDEOCONFERENCIA: Ejercicios de repaso.
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MARCAR CON UN CiRCULO LA OPCION QUE CORRESPONDA

Cuando a los alumnos de las aulas
remotas tienen alguna duda, debo

- a. Verdadero
esperar su respuesta un poco mas de b Falso
lo habitual dado que la VC tiene un ’
ligero retraso.
a. Podremos ir al registro de llamadas
recientes y conectar de nuevo
: : : marcando la dltima realizada o
Si se corta la videoconferencia Y
. i recibida
durante la tutoria, entonces:
b. Esperar a que nos llame el aula
remota
¢ La videoconferencia no se corta nunca
Es posible desconectar el micro del
. a. Verdadero
aula remota si aquellos alumnos
. b. Falso
hacen mucho ruido.
Si queremos mostrar un video de a. Puedo mostrarlo por Pizarra Online
Youtube a los alumnos del aula b. Incluiré graficos en la VC
remota entonces: ¢ No es posible
a. Pulsando el boton GRABAR de Pizarra
¢Cémo podemos emitir en directo Online
ylo grabar una tutoria desde un Aula b. Solicitando la emision yjo grabacion a
de Videoconferencia? INTECCA
¢. No es posible
a. Abrir las persianas para que entre el
maximo de luz natural y apagar las
Si tenemos un dia soleado, lo mejor luces
para la videoconferencia sera: b. Bajar las persianas o cerrar las cortinas
para reducir la entrada de luz natural y
encender las luces
a. Que la camara remota enfoque todo el
aula aunque haya pocos alumnos
ONE <ars Trainr b. Que la camara remota enfoque a los
¢Qué sera mejor:
alumnos aunque no se vea el resto del
aula
¢ £s indiferente
a. Mejora la calidad de imagen
b. Podremos vernos a nosotros mismos y
¢Qué ventaja tiene activar el PIP? asi saber si estamos o no dentro del
plano de la camara
¢ Ninguna
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2.2, Aulas AVIP de Videoconferencia: PIZARRA ONLINE

1 | Introduccion a la Pizarra Digital Interactiva (PDI).

Hay tres elementos principales: pizarra digital, ordenador al que se conecta la pizarra y un proyector. La
UNED dispone de pizarras de varia marcas diferentes lo que a priori supuso un problema dado que la
mayoria de los fabricantes no permite conectar sus pizarras con otras de la competencia. Ello obligd a que
INTECCA desarrollara el software PIZARRA ONLINE para conectar cualquier dispositivo de escritura entre s
sea de la marca que sea.

PIZARRA DIGITAL PIZARRA DIGITAL

PIZARRA
ONLINE

=
)

saa

-
ORDENADOR

ORDENADOR
INTERNET

PROYECTOR PROYECTOR

‘ Calibrar la Pizarra Digital Interactiva.

Una pizarra esta calibrada cuando el trazo que escribimos coincide con el que vemos, es decir a medida que
pasamos la punta del lapiz por la pizarra el proyector ira dibujando la linea exactamente por dénde pasamos
el lapiz. Cuando esto no ocurre se dice que la pizarra esta sin calibrar. Para calibrar la pizarra sera necesario

utilizar el software del fabricante de la misma.
El trazo no coincide, es

PIZARRA DIGITAL

3 | Introduccién a PIZARRA ONLINE.

PIZARRA ONLINE realmente es una pagina Web en Internet con herramientas de dibujo. Antes de la tutoria
el tutor tendra que conectarse para crear o activar la sala de pizarra y subir los documentos que necesite
mostrar a sus alumnos, esto podra hacerlo desde casa, trabajo o el centro asociado ya que sélo se requiere
de un ordenador con conexion a Internet. Cuando comienza la tutoria accedera desde el aula a la sala de
pizarra que ha creado previamente, en las aulas remotas lo haran los PAS.

PIZARRA ONLINE

* [ror B L
A+ a
poCi  Doc:  Doc

SALA: LUONOMLTRIA |

g Al comienzo de la tutoria
/ 1. Acceder alaSala
s

Aula AVIP Nivel 1 Aula AVIP Nivel 1

B Fl
LEI 2% uj 2%

Profesor Alumnos Alumnos
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4 | Gestion de salas en PIZARRA ONLINE. Crear, acceder y borrar.

N

Envia.

cuenta)

1. Abra el navegador Web y acceda a la pagina http:jwww.intecca.uned.es
Pulse en "Iniciar Sesién" y luego en“Identificacion UNED”
3. Autentiquese con su cuenta de correo electrénico de la UNED y la contrasefia y pulse el botén

4. Ahora regresard al portal de INTECCA-UNED autenticado (la primera vez requiere activar la

5. Pulsar sobre “Aulas AVIP Videoconferencia”

6. Ahora veremos el gestor de aulas de Videoconferencia.

Listado de aulas
programadas
para un Campus

Listado -
de aulas Listado
CITAS AULAS

Listado
de aulas
ACTIVAS

Listado de

aulas

INACTIVAS

I

!

!

Enviar invitaciones
una vez creada el
aula

Anadir una alerta al
aula cuando haya

Podremos localizar un

VIDEOCONFERENCIA con
el buscador. Editar

cambios de horario

Aula de

=

l un aula

Mis citas  Mis aulas  Aulas activas  Aulas inactivas Crear aula Tutorias Estudios Oficiales Aula AVIP de Viddoconferedcia =
|:| 2|3~ Encontradas 22 aulas
v v v
Aulas de Videoconferencia del ufuario "1347" del usuario 'formacion@intecca.uned.es’
Colaboracién Invitar G:f::::’ Editar Eliminar
-Baza 2 Financieroy | 18-10-2011 00:00:00 5 & o | ey
a Triburario | 31-10-2015 23:55:00 | C'3dr | = B
03-12-2014 00:01:00 o
CURSO AVIP A TUTORES Y PAS TCU':'F'BSR%;\:,'ES 05-12-2014 23:59:00 | Creador | 4 &5 = B8
Ver fechas pasadas
10-02-2015 00:01:00 o =
CIRISOICEMAY) CURSO CEMAV | 11-02-2015 23:59:00 | Creador | -4 74% E= \E|
Ver fechas pasadas |
Eliminar
un aula
y
E ]
Buscar la sala y pulsar en E. A ~ ' Para crear una sala de VIDEOCONFERENCIA
continuacién introducir la hacemos clic en Crear Aula. Indicaremos:
contrasena y pulsar Enviar. - Tipo: Videoconferencia
- Nombre
Password: Enviar | ] - Descripcion
e - (ontrasena de Moderador e Invitado
: = ’ - Autores y co-autores
- Clasificacion: UNED
= - Fecha/hora inicio
- - Fecha/hora Fin
- [Opcional) Periodicidad
* “* Enviar invitaciones a la sala ahora
También es posible crear AULAS PERIODICAS, estas se ¢
activaran automaticamente los dias y horas que le
indiquemos. Por ejemplo todos los lunes desde el 1 de s o
febrero de 2012 al 31 de mayo de 2012 de 17:00 a 20:00 T
horas. Esto evita tener que activar nuestra aula cada
semana dado que lo hardautomaticamente

CURSO: (TUT) USO DE LA HERRAMIENTA AVIP — MODULO |
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5 | Ejercicios de repaso.

MARCAR CON UN CIRCULO LA OPCION QUE CORRESPONDA

a. "Mis aulas”

1. Al crear una sala de b. "Aulas activas” [siempre y cuando
Videoconferencia, la podra encontrar estemos en el periodo activo de ese
en: aula/

¢ Enambos lugares
a. Encontraremos solo nuestras aulas de
Videoconferencia que se encuentren
caducadas
o . N b. Encontraremos todas las aulas de

2. En la pestana "Aulas inactivas”: . ,

Videoconferencia que se encuentren
caducadas

¢ Encontraremos todas las aulas que
existan en la UNED en este momento.

3. La contrasefna de moderador que
detalla el tutor al crear una sala de

. , a. Verdadero
Videoconferencia es muy
) b. Falso
recomendable que no se la dé a sus
alumnos.
. Si eliminamos una sala de

4 2 : : : a. Verdadero

Videoconferencia es irreversible y no
b. Falso
podremos recuperarla.

5. Si una sala de Videoconferencia esta
inactiva no podremos entrar en la

, B . , a. Verdadero
misma, habra que editarla y cambiar
) a. Falso
las fechas para que se active de
nuevo.

6. Cuando se crea una sala de
Videoconferencia el autor, co-autores
y usuarios a los que hayamos a. Verdadero
invitado por email podran acceder a b. Falso
la sala sin necesidad de introducir
ninguna contrasena.

a. FEsuna sala que se activa
automaticamente en las fechas y
~ . horario indicados.
7. ¢Qué es una sala periodica? g
b. Es una sala que podremos utilizar par
aun dnico uso puntual
¢ No existen salas periodicas

CURSO: (TUT) USO DE LA HERRAMIENTA AVIP - MODULO |
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6 | Aspecto de una sala de PIZARRA ONLINE.

doble clic en la parte superior.

Este es el aspecto de una sala de PIZARRA ONLINE. Hay una barra con las herramientas de dibujo,
edicion y gestion de documentos (TRAZO). Esta barra podemos moverla o minimizarla haciendo

=
g
THAZD
Barra de
herramientas dela
pirara

Espacio para realizar
angtackones o mostrar

documentos

7 | Herramientas de dibujo.

a continuacion.

En TRAZO disponemos de varias herramientas de dibujo, edicién y gestién de documentos que se detallan

En esta barra de herramientss se encuentras las principales herramientas utilzadas enla pizarra.
%, Limpia todas las anotaciones realizadas en la péging actual.

&

£ Lépices par dbuiar 5 meno slzada con varios grosores

{7 Goma para borrar & mano alzada.

& Herramienta para remarcar cantenida,

1 [ [E] cambiodel color del trazo.

\ Dibujo de lineas rectas,

Transparencia del trazo,

o
[ #bre labarra de herramientas del visor de documentas.
e Abre las herramientas avanzadas de dibujo.

Mediante las Flechas se pusde navegr por las distintas paginas que extsten, credndose nusvas pagnss al final

@@ Aubomaticamente. Con el slemento donds aparece el nimera de pagin actual sobre e total se pusde selecdionar atra
16/24 w pagina pars ir directamente a ella sin necesidad de recorrer las intermedias,

En esta barra de herramientas se encuentras las herramientas avaneadas de la pizarra,
|: Dibujo de rectangulos,
"\ Dibujo de tridnguios,
Dibujo d elipses.
Dibujo de rombos.
Escritura de texto tipografico,
aplicar filra de difuminada para las Formas que se dibujen,
Filro en relisve para las Formas que se dibujen,
Filtro de resplandor alrededor de las figuras dibujadas,

Crear una sombra en las Figuras que se realicen a continuacién,

NARNNNAHOC

Dibujar con trazo normal sin aplicar ningdn Fikro.

Grosor del trazo.

B

(0, Permite amplar parte del documento.

@ Permite ampliar parte del documento. Ocupa tado el ancho de la pizarra v solo puede ser desplazado werticalmente.

TS

PRESENTACIGN GESAVIP V1.1,ppt

GUILA DE USUARIO GESAVIP ve 5 pdf
ASPECTOS A TENER EN CLUENTA EN L& Ve

@ ” Ei.> GUICH DE PRACTICAS - _TUT AVIP TAMDE| |

Y 10 T Mhlv

+  Eltamafio maxima de los documentos es de Z0ME,

wisualizacidn.

+ @

== Elimina el documento seleccionado de la lista,

(&} Permite ampliar parte del documento.

Se pueden subir documentas a este visar de documentos que estardn disponibles para realizar presentaciones ¥ anotaciones sobre los
mismas, Dependiendo del perfil con &l que estemos conectadas a la aplicacidn nos permitird realizar unas acciones u otras,

+  Dependiendn del fichero v el tipo de conexin, la carga del documento puede tardar hasta 10 minutos.

* Serecomienda utilizar el formato PDF. También se permiten otros formatos: "doc”, "daocx”, "rtf, "bmp" "gif", "ipg", "GifF",
"htenl", "2k, "png”, "ppt", "ppbx", "wmf", "odp”, "sxd", "odt”, "ods", "swc

+ En casa de que un dacumento presente problemas se recomienda convertirla a PDF.

+  Siempre que sea posible subir los documentas antes del evento y probarlas comprobando que no haya ningdn problema en su

A través de este batdn se permite la descarga del documentao original subido a la pizarra o bien al documenta junto con las
anakaciones que se hayan realizado sobre el mismo utilizanda esta herramienta en formato POF desde cualquier cliente
canectado a la sala siempre v cuando se sutorice la descarga del documento que se desea guardar,

Permite afiadir documentas a la lista, Se preguntard sobre |a posible descarga del documenta par parte de los asistentes,

E; Permite ampliar parte del documento. Ocupa todo el ancho de la pizarra y solo puede ser desplazadn verticalmente,

', sy xls",

PIZARRA BLANCA:

Haz anotaciones en la pizarra. Ahade paginas en blanco. Navega entre las paginas.

CURSO: (TUT) USO DE LA HERRAMIENTA AVIP - MODULO |
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PIZARRA BLANCA:
9 | Guardar las anotaciones de la pizarra en un documento PDF.
1 GESTION DE DOCUMENTOS:
Limitaciones de la carga de documentos. Tamafios y formatos permitidos.
No hay limite en el nimero de documentos que podemos subir a la pizarra
Cada documento no puede superar los 20 MB de tamafio
Los formatos admitidos son:
0 Microsoft Office (Word, Powerpoint y Excel). Acepta documentos hasta la version 2007.
0 Open Office (Writer, Calc e Impress). Acepta documentos hasta la version 3.3.
0 PDF (el mas recomendable)
o RTF
o Imagenes (JPG, PNG, GIF...)
GESTION DE DOCUMENTOS:
11 | Cargar algin documento a la pizarra permitiendo su descarga. Carga otro documento sin
permisos de descarga. Verifica que es asi.
- GESTION DE DOCUMENTOS:
Navega entre las paginas de un documento y anade anotaciones.
GESTION DE DOCUMENTOS:
13 | Guarda el documento y verifica que permite grabar sélo el documento original o el
documento original mas las anotaciones en formato PDF.
14 | GESTION DE DOCUMENTOS. Cambia de un documento a la pizarra blanca y viceversa.
1 Sal de la sala de Pizarra y comprueba que al entrar de nuevo se conservan todas las
> | anotaciones y documentos cargados. Borra un documento.

CURSO: (TUT) USO DE LA HERRAMIENTA AVIP - MODULO |
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16

Errores comunes cuando se imparte una tutoria con Pizarra Online.

Cargar documentos con tamano de letra pequena (14 0 menos)

Cargar documentos durante la tutoria, puede ser muy lento

No revisar un documento después de subirlo a la pizarra. Puede haber algin desajuste.

No encontrar una sala de pizarra en el listado de salas ACTIVAS porque ha caducado

Crear una sala de pizarra para cada sesion de tutoria

Darle la clave de la sala de la pizarra a los alumnos

Creer que se ha estropeado la pizarra cuando realmente se han terminado las pilas del lapiz

Guardar las anotaciones de la pizarra durante la tutoria, puede tardar mucho

17

Material complementario

Ampliar informacion en el area de materiales de “PLAN FORMACION AVIP” consultando los documentos
“GUIA DE USUARIO DE PIZARRA ONLINE” y el “VIDEOTUTORIAL USO DE PIZARRA ONLINE”

18 | PIZARRA ONLINE. Ejercicios de repaso.
MARCAR CON UN CIRCULO LA OPCION QUE CORRESPONDA
1. La Pizarra Digital esta presente en
aulas AVIP de Videoconferencia y Z’ g/rsao’adero
Webconferencia ’
2. Un tutor solo podra subir
documentos a la sala de pizarra Z’ g/;cfdero
desde un aula AVIP. '
3. Sile damos los datos de acceso a la
sala de pizarra a nuestros alumnos, 2 Verdadero
éstos solo tendran acceso de b Falso
“lectura” a los documentos y ’
anotaciones.
4. Siutilizamos la herramienta “LUPA” 4 Verdadero
para ampliar un documento todos b Falso
los alumnos lo veran ampliado. ‘
a. Podemos subir Videos y ficheros de
5. Indlcar las opciones que sean audio MF a /? pizarra
P b. Podemos subir documentos de MS
‘ Office PDF e Imagenes a la pizarra
¢ Las dos anteriores son ciertas
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) a
¢Cuantos documentos podemos b g o
tener cargados en una sala de c 20
izarra como maximo? ; o

P d. No hay limite
Es posible realizar anotaciones sobre

: a. Verdadero
la pizarra blanca pero no sobre los

b. Falso

documentos.
Para conservar las anotaciones en la
pizarra para la siguiente tutoria, es
necesario pulsar el botén GRABAR a. Veraadero
de la barra de herramientas TRAZO. b. Falso
En caso contrario al cerrar la sesién
se perderan.
Es posible reactivar una sala de
pizarra para cada tutoria a. Veradadero
conservando las anotaciones y b. Falso

documentos anteriores.
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2.3. Aulas AVIP de Videoconferencia: ESCENARIOS DE USO

N° | TAREA
1 | Aulas AVIP de Videoconferencia conectadas entre si.

Podemos conectar Aulas AVIP de Videoconferencia entre si mediante equipos de videoconferencia y pizarra
digitales interactivas que utilizan el software PIZARRA ONLINE.

Aula AVIP Nivel1 Aula AVIP Nivel1

&
k!

Profesor Alumnos

RED UNED
INTERNET

Alumnos

CADENA CAMPUS
DIRECTO + CHAT
www.intecca.uned.es

Aula AVIP Nivel 1

s
s 4

“~.Casa Alumno

Alumnos

" OPCIONAL

Ademas, la clase podra emitirse por Internet en directo en Cadena Campus, pudiendo los usuarios remotos
realizar consultas por Chat. Para ello habra que solicitarlo a INTECCA a través del centro asociado.

2 ‘ Aulas AVIP de Videoconferencia y Webconferencia conectadas entre si.

Podemos conectar Aulas AVIP de Videoconferencia entre si y ademas conectarlas con Aulas AVIP de
Webconferencia utilizando el software CONFERENCE ME. De esta manera es posible conectar cualquier Aula
AVIP entre si independientemente de su tipo (Videoconferencia o Webconferencia).

[
A 2%

Alumnos

Aula AVIP Nivel 1

|
A 2%

Profesor Alumnos

RED UNED
INTERNET
PIZARRA

ONLINE Mcu

B

CONFERENCE
ME

CADENA CAMPUS
DIRECTO + CHAT
www.intecca.uned.es

Aula AVIP Nivel 1+

“..Casa Alumno

Alumnos

“ OPCIONAL

Ademas, la clase podra emitirse por Internet en directo en CADENA CAMPUS, pudiendo los usuarios remotos
realizar consultas por Chat. Para ello habra que solicitarlo a INTECCA a través del centro asociado.
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2.4. Aulas AVIP de Webconferencia: CONFERENCIA ONLINE

1 | Introduccion a CONFERENCIA ONLINE

CONFERENCIA ONLINE realmente es una pagina Web accesible por Internet con herramientas de dibujo,
video y audio, chat, usuarios conectados, grabacion, etc. Antes de la tutoria el tutor tendra que conectarse
para crear o activar a sala de conferencia, enviar la invitacion por email a sus alumnos y subir los documentos
que necesite mostrar, esto podra hacerlo desde casa, trabajo o el centro asociado ya que sélo se requiere de
un ordenador con conexién a Internet. Cuando comienza la tutoria accedera desde el aula a la sala de
conferencia que ha creado previamente, en las aulas remotas lo haran los PAS y los alumnos conectaran
desde sus casas.

CONFERENCIA ONLINE

8 I_.‘ _ *’/__---"' ﬁo - /\/DJ
~ / — ‘ a e '?c N J CASA

TUTOR i -
% | poc1  pocz
Antes de la tutoria SALA ECONGWETTIAT <
1. Crear[Activar Sala %

2. Enwiar invitacion alumnos —1\,[]/]
por email ALUMNG CASA
3. Cargar Documentos
Al comienzo de la tutoria
Acceder ala Sala

Aula AVIP Nivel 1+ AulaA\fIP Nivel 1+

2 thel hel

ALUMNOS ALUMNOS

CENTRO ASOCIADO
CENTRO ASOCIADO

Otra posibilidad es que el tutor imparta la tutoria con un ordenador conectado a Internet que disponga de
webcam, auriculares con micro y opcionalmente tableta digitalizadora o un Tablet PC si desea realizar
anotaciones en la pizarra. Esto permite que un tutor pueda impartir una tutoria sin estar en el centro asociado.

CONFERENCIA ONLINE
) Vi

Ly , l

8\;;\: 7 ‘ H T | ALUMND e
= =] = - |
TUTOR l—*'_ ik l,_t’ + @ -
W@l | poct  pocz |
Antes de la tutoria LA ECONONETE N /‘q_
1, Crear]Activar Sala \y@
2, Enviar invitacién alumnos ) Laf
por email / '\ MN CASA

ALUMNO
3. Cargar Documentos \
Al comienzo de la tutoria \\
1, Accederala Sala .
m Aula AVIP Nivel 1+

TUTOR

c

DESPACHO
CENTRO ASOCIADO

e ci

ALUMNOS
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‘ Identifica el equipamiento de un aula AVIP de Webconferencia

Proyector

Ordenador

Webcam

e —

Pizarra Digital Interactiva

Micréfono y Altavoz

Requisitos de Software.: funciona con cualquier
sistema operativo que tenga instalado:

e Navegador Web
e Adobe Flash Player

‘ Identifica el equipamiento para impartir una tutoria desde un despacho

Pantalla

Ordenador

Tableta Digitalizadora

Tablet PC

Auriculares con micro
Webcam

0 3¢

Requisitos de Software.: funciona con cualquier
sistema operativo que tenga instalado:

e Navegador Web
e  Adobe Flash Player

4 | Acceso a Conferencia Online desde ALF y desde INTECCA

Es posible acceder a CONFERENCIA ONLINE desde ALF o desde el portal Web de INTECCA. Usaremos ALF
para las tutorias de Grado o Master (EEES) e INTECCA para cualquier otro uso.

ALF: tendremos que ser administradores de un grupo o comunidad de ALF y en primer lugar

anadiremos la herramienta Conferencia Online al grupo, posteriormente podremos crear salas e
invitar a los alumnos, activar salas caducadas y borrarlas.

INTECCA: accederemos a la Web de INTECCA con nuestras credenciales de tutor e iremos a
Conferencia Online donde podremos crear, activar, borrar y acceder a salas.
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6 | Como gestionar salas de Conferencia Online desde ALF

o

1. Abrir el navegador Web e ir a www.uned.es
2. En el mena superior pulsar sobre [Campus UNED En

3. Autenticarse con nuestro correo electronico y contrasena

4. Ahora accederemos a aLF pulsando en

5. En el grupo iremos a “Videoconferencias” o “

Reservar Conferencia | | Yer mis citas | | Yer citas de Plan Formacion AVIP | | Ver citas antiguas | | Buscar grabaciones

VER CITAS DE
GRUPO mostrara todas
las sesiones planificadas
en el grupo de aLF

En VER CITAS ANTIGUAS
mostrara todas las salas
caducadas y podremos

reactivarlas para una
nueva tutoria, las
encuestas, anotaciones y

i~”| documentos se
conservan.

BUSCAR GRABACIONES
permite localizar salas
creadas anteriormente:

Estd viendo sus citas actuales

\ 4

Nombre Fecha de inicio Fecha de finalizacion Creador Acceso opciones
Programaciah I 21-00-2010N\7:00: 00 21-09-2010 12:00:00 Jgarciar@ponferrada.uned.es = Ee
Sistemas Operativos 23-09-2010 18: 0% 23-00-2010 19:00:00 Jgarciar@ponferrada.uned.es =3 § @

Para crear una sala de pizarra
indicaremos:

- Nombre

- Descripcion

- Fecha de uso de la sala
- Hora de uso de la sala
- Duracion de la sesion

- Contrasena (opcional)
- Marcar a los invitados

l

En VER MIS CITAS
mostrara las salas
a las que estamos
invitados o hemos
creado

Podemos editar
una sala desde

Para entrar en una
sala tendremos que

seleccionarla e OPCIONES
introducir la clave si
la hubiera

Anadir reserva de conferencia ON-LINE

Hambre de la sala (ot

Fecha (obligatono) [Hoy -
1 Fecha de la reserva

000 -I

Hora (obligatonia)

Duracion (obhgaters)

143 Duracion en horas

Contraseda

1§1 Dejar en blanco si na se quie

Confimacién de convaseda [
Morcer lodos I Desmarces lodos I
Invitades (obligaton) [
A
I'
F

Para borrar una sala tendremos que
seleccionarla y pulsar en BORRAR:

9 AN D00 b i i ae2 eyl

Aceitar Corerla
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7 | Como gestionar salas de WEBCONFERENCIA desde el portal Web de INTECCA
7. Abra el navegador Web y acceda a la pagina http:Jjwww.intecca.uned.es
8. Pulse en "Iniciar Sesién" y luego en“Identificacién UNED”
9. Autentiquese con su cuenta de correo electrénico de la UNED y la contrasefia y pulse el botén
Envia.
10. Ahora regresard al portal de INTECCA-UNED autenticado (la primera vez requiere activar la
cuenta)
11. Pulsar sobre “Aulas AVIP Webconferencia” Podremos localizar un
. Aula d
12. Ahora veremos el gestor de aulas de Webconferencia. WEBCONFERENCIA con el
buscador.
Anadir una alerta al
aula cuando haya
cambios de horario
Listad >
d Ista lo Listado Listado Listado de Listado de aulas Enviar invitaciones -
e aulas de MI d | d da el Editar
MIS e S e aulas aulas programadas una vez creada e un aula
CITAS AULAS ACTIVAS INACTIVAS para un Campus aula
VLo ' Fo
Mis citas ~ Misaulas  Aulas activas  Aulas inactivas Crear aula Tutorias Estudios Oficiales Aula AVIP dy Webconferencia [+

B BE

Aulas de Webconferencia dd

Encontradas 19 aulas

| usuario "1347 del usuario formacion@intecca.uned.es’

Colaboracion Invitar G:fﬁ"““' Editar Eliminar
ertas
DECIDE-Universidad de Murcia DEcIDE-Universidad de| 17-02-2014 00:00:00 & P =
Murcia 30-06-2014 23:55:00 | C'E20T * = |Q|
DEcIDE-Universidad oo —
DEcIDE-Universidad Miguel Hernandez de Elche B z 17-02-2014 00:00:00 G
€ L 'E’crazndez de | 30.06-2014 23:55:00 | CTER0T ¥ &( = |E|
DEcIDE-Universidad Politécnica de Cartagena DEgs::t_g;::if:?:ad 17-02-2014 00:00:00 | 2 A = |E|
Cartagena 30-06-2014 23:55:00 Eliminar —
DEMO AVIP CA MADRID 14-05-2014 00:00:00 E unaula }| 2
DEMO AVIP CA MADRID| 14052004 99:99°00 | cotaborador | L4 B
FORMACION AVIP 1 Sala de formacion | 07-09-2015 00:00:00 & [ e
a 29.08-2016 23:55:00 | P20 * ‘ = |E|
v
E ]
: Para crear una sala de WEBCONFERENCIA
hacemos clic en Crear Aula. Indicaremos:
Buscar la sala y pulsar en EJ. A - Zpa'b"‘/f‘bownfe’f’"ffa
continuacion introducir la - Aombre
contrasefia y pulsar Enviar. - Descripcion
yp : - - Contrasena de Moderador e Invitado
Password: Enviar | : - Autores y co-autores
- Casificacion: UNED
8l - Fechashora inicio
- - Fecha/hora Fin
3 - /Opcional) Periodicidad
\4 “# Enviar invitaciones a la sala ahora

También es posible crear AULAS PERIODICAS, estas se
activaran automaticamente los dias y horas que le
indiquemos. Por ejemplo todos los lunes desde el 1 de
febrero de 2011 al 31 de mayo de 2011 de 17:00 a 20:00
horas. Esto evita tener que activar nuestra aula cada
semana dado que lo hara automaticamente
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8 ‘ Ejercicios de repaso.

MARCAR CON UN CIiRCULO LA OPCION QUE CORRESPONDA
a. "Mis aulas”

1. Después de crear una sala de b. "Aulas activas” [siempre y cuando
Webconferencia, se podra encontrar estemos en el periodo activo de ese
en: aula/

¢ Enambos lugares

2. Si creamos un aula de
Webconferencia desde el portal de
INTECCA, los autores, co-autores y a. Verdadero
usuarios que hayamos invitado por b. Falso
email podran acceder usando las
claves de Moderador o Invitado.

a. Encontraremos todas las aulas de
Webconferencia que se encuentren
3. En la pestana "Aulas inactivas": caducadas
b. Encontraremos todas las aulas que
existan en la UNED en este momento.

4. Sisoy un alumno y me han invitado
a una sala de Webconferencia desde a. Verdadero
el portal de INTECCA, podré acceder b. Falso
a ella desde el boton "Mis Aulas”.

5. Existen dos maneras de acceder
como alumno a un aula de
Webconferencia, recibiendo una a. Verdadero
N L b. Falso
invitacion (no necesito clave) o
accediendo con la clave de invitado.

6. La contrasena de moderador que
escribe el tutor al crear una sala de Verdad
Webconferencia es muy Z’ Fer adero

- . Falso
recomendable que se la dé a sus
alumnos.

7. Esindiferente acceder a una sala con
la contrasena de moderador o a. Verdadero
invitado, en ambos casos tendran los b. Falso
mismos privilegios.

8. Las salas de Webconferencia se Z’ Plolzfa/ a0 g I
pueden gestionar desde: - 4 »

¢ Ambos sitios

CURSO: (TUT) USO DE LA HERRAMIENTA AVIP - MODULO |
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Crear una sala de Conferencia Online y acceder a la misma como MODERADOR e
9 | INVITADO.

10 | Perfiles de usuario en CONFERENCIA ONLINE

Aspecto de una sala de Conferencia Online:

TRAZO =
herramientasde i USUARIOS
pizarra
Espacio para realizar ANOTACIONES, CONECTADOS

mostrar DOCUMENTOS o el

ESCRITORIO
VER z — CHAT
e n o

herramientas

adicionales -
wi -— PONENTES

/

MODERADOR (Tut:
i (Tutor) INVITADO (Alumno) PRESENTADOR
uario que crea y gestiona la sala

|/

* Mostrar suvideo y audio * Recibir videoy audio de los demas * Mostrar suvideo y audic
Recibir videoy audio de los demés ponentes * Recibir videoy audio de los demas
ponentes * Ver anotaciones y documentos de la ponentes
Utilizar el chat pizarra * Utilizar el chat
Utilizar y gestionar la pizarra * Utilizar el chat * Utilizar y gestionar la pizarra
Descargar documentos de la pizarra * Descargar documentos de la pizarra * Mostrar el escritorio de su
Mostrar el escritorio de su (si el Moderador lo ha autorizado) ordenador
ordenador * Responder encuestas y ver el * Descargar documentos de |a pizarra
Gestionar perfiles de usuario resultado (si el Mederador lo ha auterizado)
*  Expulsar usuarios * Pedir la palabra * Responder encuestas y ver el
resultado

Crear y publicar encuestas
Grabar y publicar grabaciones

3 Perfiles de usuario.

El tutor sera el Moderador con permisos totales sobre la sala, podra emitir video, audio, usar
la pizarra, dar o quitar la palabra a otros usuarios, grabar la sesién o mostrar su escritorio
entre otras cosas. Los alumnos por defecto accedera con el perfil de Invitado, con menos
privilegios, de tal manera que sélo podran pedir la palabra y seguir las explicaciones del
tutor pero sin poder utilizar la pizarra in emitir video o audio.

Opcionalmente podran pedir la palabra, en ese caso si el Moderador decide darles la
palabra, entonces les asignara el rol de Presentador y podran emitir video y audio, ademas
podréan usar la pizarra o mostrar el escritorio de su ordenador. Cuando han finalizado su
intervencion, el Moderador les asignara de nuevo el rol de Invitado.
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11 | Herramientas de una sala de CONFERENCIA ONLINE

BARRA DE HERRAMIENTAS “VER”

K=l
9

n En esta batra de herramientas se encuentras las herramientas avanzadas de la pizarra.

YmeoellyUP®

Muestra el panel con los videos de lns moderadares de la conferencia.

Muestra el panel con la lista de usuarios de la conferencia, Si este icono parpadea implica que ha habida algin cambio en la
lista de usuarios

Muestra el Chat, Si parpadea este icono indica que algdn usuario ha escrito un mensaje en el Chat,

Este icono muestra el panel de encuestas que permite crear encuestas para realizar durante el transcurso de la conferencia v
obtener sus resultadas en tiempo real.

Permite pasar al madulo para compartir escritario,

Este botan sirve para abrir el panel de grabacidn desde el que se puede elegir el tipo de grabacidn gue se quiere realizar v
asignarle un identificadar,

Se utiliza para parar una grabacidn gue se encuentre en curso, Al parar la grabacion se permite la posibiidad de verla en un
reproductar,

Permite abrir &l panel de preferencias,

Este botén abre el panel de herramientas avanzadas.

PANEL “USUARIOS CONECTADOS”

¥ Usuarios conectados (2)
'i‘ JgnrcinrBponterads (Vo)
w formacon @intecca

PANEL “PONENTES”

En la imagen se puede observar |a lista de usuarios de la aplicacidn junto con el conjunto de iconos que representan los
estados de cada usuario conectado.
5 sa detiene el ratdn sobre |os iconos o botones de |la herramienta se obtendra tambign una pequeria ayuda.

Icono que representa el papel de moderador de |a conferencia. Puede realizar cualquier accidn en la herramienta y es
el encargado de cambiar los roles de los demas usuarios.

Icono que representa el papel de presentador de la conferencia. Puede utilizar la pizarra, los documentos y el chat.
Tambign tiena |a posibilidad de emitir su audio y video al resto de participantes.

Icono que representa el papel de invitado de la conferencia. Puede pedir la palabra y utilizar el chat.

Indica que un usuario ha solicitado la palabra. Serd el moderador el encargado de darsela concedigndole el papel de
presentador o denegandosela.

T

En esta ventana se muestran kos videos de los moderadores y presentadores presentes en la conferencia. Sobre el propio video
S& MUestran und sere de ionos para acoeder & distintas opciones de los videos.

Haciendo click sobre este ioono se detiene la emision de audio y video de forma que los demas asistentes veran nuestra
imagen congeladd y no escuchardn nuestro audio

LE Se utiliza para dejar de emitir nuestro audio al resto de participantes aunque la imagen se seguiria emitiendo.

Sirve para dejar de emitir nuestro video mostrando una imagen congelada al resto de participantes. Bl audio seguiria
escuchandose en la conferencia.

Con este icono se accede al panel de configuracidn donde se puede seleccionar la cimara y micrdfono que se quieren
utilizar. También se pueden realizar ajustes en |a calidad de video y audio.

PANEL “CHAT”

La seccion del Chat se encuentra representada por |a imagen. Mediante esta herramienta cada usuario puede comunicarse con el resto
enviando mensajes a todos, También es posible cambiar el color en el que se envian los mensajes.

E Desplegable con la lista de usuarios conectados para el caso en el que se quiera enviar un mensaje privado a alguno de ellos.
Y- Eokdn para enviar el mensaje que se ha escrito. También es posible realizarlo utilizando la tecla <Enter =,

@  Botdn para habilitar o deshabilitar el chat<Enter=.
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PANEL “PREFERENCIAS”

_’
PANEL “GRABACION”

|l & LD

Muestra un monitor de red donde se muestra el consumo y la latencia de la conferencia para el usuario que lo
utiliza.

inicial. En el modo pantalla completa no es posible escribir en el Chat, pero si utilizar el resto de

Ig\ Estos dos iconos se utilizan para pasar a pantalla completa o volver a restaurar |a ventana a su tamario
herramientas.

Wuelve a colocar todo el interfaz tal y como se presenta en el arranque de la aplicacidn.

Coloca el interfaz de forma que se le da mayor importancia al video y al chat. Pensado para ponencias en las que no
se utilizan los documentos.

Coloca el interfaz de forma que se le da mayor importancia a los documentaos y al chat. Pensado para las
presentaciones en las que el video de los ponentes no es importante.

Coloca el interfaz de forrma que se le da mayor importancia al chat, Pensado para atender a turnos de preguntas.

wimers

S

Ercumts Contermcis Oriline

-

Nombre

“ Modo de Grabacidn |

|a arahacidn:

(© 98 on

PANEL ENCUESTAS”

En este panel se encuentran los controles necesarios para elaborar y realizar encuestas en la conferencia:

Se utiliza para iniciar el asistente para crear una nueva encuesta, Se deberan especificar todas las preguntas asi
COMO SUS respuestas

% Borra la encuesta seleccionada.
j Modifica la encuesta seleccionada.
%4 Muestra la encuesta seleccionada a los participantes para que la puedan completar,

[Il Muestra los resultados de la encuesta en tiempo real.

9

En este modo se graba solo la secuencia de video del ponente principal de la conferencia.

;‘3 Se realiza sdlo la grabacion del audio de |la conferencia.

-

ot

Se realiza una grabacion de toda |a actividad de la conferencia, independientemente de que las ventanas de la
misma se encuentren abiertas o carradas.

Se abre una nueva ventana para acceder al listado con todas las grabaciones que se hayan realizado por el usuario
actual.

12

Mover y cambiar el tamano de las ventanas. Cerrarlas y recuperarlas de la barra de
herramientas de Conferencia Online.

Cada usuario puede disponer los elementos de la sala como desee.

13

GESTION DE USUARIOS. Comprobar el nimero de usuarios conectados e identificar su rol
en funcion del icono. Comprobar que nuestro usuario siempre aparece en primer lugar.

Ver la descripcion de los iconos en la descripcion anterior del panel de “USUARIOS CONECTADOS”

14

GESTION DE USUARIOS. Indicar a un Invitado que pida la palabra para participar como
Presentador con Video y Audio en la sala ademas de poder utilizar la pizarra.

Para solicitar la palabra el Invitado pulsara en el boton desplegable que hay en la parte inferior izquierda
del panel de “USUARIOS CONECTADOS”
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GESTION DE USUARIOS. Comprobar que es posible asignar a un Invitado el perfil de

15 | Moderador. ¢existe algan inconveniente?

16 GESTION DE USUARIOS. Comprobar que es posible darle la palabra a un Invitado sin que
este la haya pedido expresamente. ¢existe algln inconveniente?

17 | GESTION DE USUARIOS. ¢(Qué ocurre si un Moderador se asigna el rol de Invitado?

Simplemente no se vera en la ventana de Ponentes pero seguira teniendo control de la sala

18

CHAT. Enviar un mensaje a todos.

Pueden utilizar el Chat todos los usuarios (Invitados, Presentadores y Moderador)
Por defecto los mensajes son pablicos y todos lo veran

19

CHAT. Enviar un mensaje privado.

Para enviar un mensaje privado seleccionaremos el destinatario del mismo en el
desplegable que hay en la parte inferior del panel de “CHAT”
Si un Invitado envia un mensaje privado a otro el Moderador no lo vera.

20

CHAT. ¢qué ocurre cuando alguien se incorpora tarde a la sesion?

No vera los mensajes del chat anteriores dado que se consideran privados de los usuarios
conectados hasta ese momento.

21

PONENTES. El Presentador y Moderador podran comprobar en su ventana de video que
hay 4 botones con los que es posible dejar de emitir video, audio 0 ambos.

22

PONENTES: Con el botén “Configurar publicacion” podemos seleccionar qué webcam y
micro queremos utilizar asi como la resolucion y calidad del video.

Cuando la sala no utiliza nuestra webcam yjo micro es importante asegurarse de que esté correctamente
seleccionada en “Configurar publicacién”

23

PONENTES. Los Invitados veran que en la ventana de los videos que reciben hay 2 botones
con los que podran congelar el audio y el video.

Cuando los usuarios tienen problemas para seguir la sesion (cortes de video y audio, lentitud en
mostrar los contenidos) se les debe recomendar que dejen de recibir el video de los ponentes
para liberar ancho de banda.

24

PONENTES. Modifica los niveles de audio de los usuarios que vemos en la ventana de
Ponentes.

Cada usuario podra variar el nivel de audio de cada ponente.
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25 | ENCUESTAS. Aspectos a tener en cuenta.

- SO6lo el Moderador puede crear y publicar encuestas.

- lLas Encuestas las podran responder todos usuarios excepto el que la pablica (Moderador)
- Las encuestas son andnimas.

- No hay limite en el nimero de encuestas que podemos crear.

- No hay limite en el nimero de preguntas que puede tener una encuesta.

- No hay limite en el nimero de posibles respuestas que puede tener una pregunta.

- Las preguntas son cerradas (es imprescindible seleccionar una de las opciones).

26 | ENCUESTAS. Crear y publicar una encuesta.

- Utilizar las herramientas del panel de “ENCUESTAS” en la barra de herramientas “VER”

- Pulsar el botén “+” y escribir el enunciado de la pregunta y luego pulsar el boton
“RESPUESTAS”

- Agregar una respuesta y pulsar el boton “+” para anadir otra respuesta y asi
sucesivamente

- Cuando hayamos terminado de agregar las posibles respuestas pulsar “GUARDAR”

- Agregar una nueva pregunta con el boton + y repetir los pasos anteriores

- Una vez finalizada la encuesta pulsa el botén “GUARDAR COMO”

- Seleccionar la encueta y pulsar el boton “PUBLICAR”

ENCUESTAS. Borrar los resultados de la Encuesta para publicarla de nuevo a los mismos

2
7 | alumnos.

Si los alumnos ya han respondido una encuesta y la publicamos de nuevo a los mismos alumnos
no les permitira responderla otra vez. Para que puedan repetirla tendremos que borrar los
resultados anteriores y publicarla de nuevo.

28 | MOSTRAR ESCRITORIO. Aspectos a tener en cuenta.

S6lo pueden mostrar escritorio el Moderador y el Presentador

- Se requiere tener instalado JAVA en el ordenador (http://java.com/es/download/)

- La primera vez que se ejecuta requiere unos minutos dado que se descarga e instala una
aplicacion Java en el ordenador. Las siguientes veces mostrar escritorio sera inmediato.

29 | GRABAR UNA SESION. Aspectos a tener en cuenta

S6lo puede grabar el Moderador.
Comprobar que hay tres tipos de grabaciones:
o Por eventos: graba todos los elementos de la sala y el audio.
0 Ponentes: graba sélo la ventana de ponentes y el audio
0 Audio: graba sélo el audio
Las grabaciones no se pueden descargar, sélo podran visualizarse online

30 | GRABAR UNA SESION. Realizar una grabacion de prueba.

- Utilizar las herramientas del panel de “GRABAR” en la barra de herramientas “VER”

- Darle un nombre descriptivo (p.e. “Econometria | — Tema 2 — Jesus Perez")

- Elegir una de las tres opciones: Eventos, Ponentes o Audio, entonces comenzara a grabar
- Impartir la sesion (tutoria, clase, prueba..)

- Pulsar en “DETENER” para finalizar la grabacién

- Pulsar el boton “CANCELAR”
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31

GRABAR UNA SESION. Acceder a MIS GRABACIONES (INTECCA), reproducir la grabacion y
comprobar como permite interactuar con los elementos de la sala.

1. Ira www.intecca.uned.es y autenticarse

2. Ira “Mis grabaciones”
3. Veremos el listado de nuestras grabaciones

Hombre

WebConferencia :malagad
WebConferencia :malaga3
‘WebConferencla :madrid22
WebConferencia :madrid12

WebConferencia :madrid11

Tipo de grabacion

298

Eventos Ponentes Audio

Clasificacion

Eliminar una
grabacion

Duracidn stado Licencia

Clasificacion:
4 & S UNED
= W Ciencias de la Salud
= Wl Facultad de Psicologia
1 Grado en Psicologia
) Ciencias Experimentales
_J Facultad de Ciencias
) Grado en Ciencias Ambientales
L Grado en Matematicas
) Grado en Quimica
) Grado en Fisica
J Ciencias Sociales y Juridicas
_1 Facultad de CC. Econdmicas y Empresaniales
_J Facultad de Derecho
) Facuhtad de Ciencias Politicas y Sociologia
_) Ensefianzas Técnicas
) Escuela Téc, Sup. de Ingenieros Industriales
) Escuela Téc, Sup. de Ingenieria Informatica
—JHummanidades
) Facultad de Educacién
) Facultad de Filologia
_ Facultad de Geografia ¢ Historia

_J Facultad de Filosofia

":n“:’:;? 00:30:12 4 s t@m 2 -
it e |+ [ @] = 8
';ﬁ:ﬁ?:z 00:52:01 2 .= = o
‘:2":‘:?;1 01:09:57 4 - s e
) .I!-n°:zﬂl2. = L=y | B
' ' Editar una grabacion '
Edician de la gratusciin
-0
=@
Licencia
@ a sy WL €

Adjuntar archivos y enlaces

No se muestra en Cadena Campus. No requiere autenticacion en este portal.

No se muestra en Cadena Campus. Requiere autenticacion en este portal.

No se muestra en Cadena Campus. Requiere pertenecer al grupo de la grabacién
No se muestra en Cadena Campus. Restringido a grupos académicos seleccionados
No se muestra en Cadena Campus. Solo visible para los autores

Se muestra en Cadena Campus. No requiere autenticacion en este portal.

Se muestra en Cadena Campus. Requiere autenticacion en este portal

Se muestra en Cadena Campus. Requiere pertenecer al grupo de la grabacion.

v

Ambitos de publicacion

Las grabaciones de Conferencia Online s6lo se pueden reproducir online, sin embargo de
forma automatica se generara el video en

_ . - % Generar video MP4 , , ,
se podra agilizar pulsando el boton —I aun asi podré tardar dias o
semanas en funcion de la carga de trabajo.

formato MP$ disponible para su descarga. Esto
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32

GRABAR UNA SESION. Acceder a MIS GRABACIONES (ALF), reproducir la grabacion y

comprobar como permite interactuar con los elementos de la sala.

SwiNv R

Ir a www..uned.es y autenticarse

Ir a “aLF”

Ir a nuestro grupo de aLF

Pulsar sobre “Videoconferencias” o “Webconferencia”

@ ‘Comunidad
] calendario

\=) Documentos

5’5
8
iQuienes estamos? !
Encuestas
W

& Panel 0 control

Reservas \ /

Pulse sobre la flecha que aparecerd cuando la sala esté activa para acceder

Reservar Conferencia || Ver mis citas || Yer citas de Tutorizs Intercampus || Ver citas antiguas | |Buscar grabaciones

Fecha de

Nombre Fecha de inicio Creador Acceso opciones
finalizacidn
Grupo de practicas 16-11-2011 16-11-2011 X
formacion@intecca uned.es &
1 09:00:00 11:00:00 (=]

Esta viendo sus citas actuales
Grabaciones

+ Las grabaciones que aparecen en el listado son tedas sus grabaciones: grabaciones de webhconferencia
realizadas desde el Partal 24P o desde cualguiera de sus asignaturas, cursos o comunidades de alF.
+ El estudiante no vera las grabaciones hasta que |as haya publicado en la zona de documentos de alF, o en

el portal AVIP a través de Cadena Campus.

e Siborra una grabacion esta se eliminara completamente del sistema (en todas las asignaturas, cursos o
comunidades) y no se podra recuperar, L|STadO de
+ Las grabacdiones que se publiquen en el drea de documentos sdlo seran wisibles si las normas de publicacion G]’abaciones
definidas de la grabacidn asi lo permiten. Por ejemplo, si usted publica para usuarios UNED no podrdn
acceder a la grabacidn los usuarios que no sean UNED
Titulo Autor Descripcion Acciones
» Acceso a la
Formacidn Grabacidn de Conferencia ONLINE ™ Sala
LAS PALMAS
INTECCA  las_palmas 5
Formacion &
Weabconferencia: filologia
INTECCA .
/ / \
Editar la Publicar enlace a la
grabacion grabacion en el area
de documentos del
& wis grabaciones Eliminar grupo de alF
Eduin de b grabacien grabaclon
=
| il Al fichern || Crear enlace | Mueva carpeta | | Bomar 9fta carpeta || Fotar carpata || Modificar permiscs. da esta carpeta
|
I = - - Tamaho = Uitima modificacian =
I € Ir_
e r
oo
W g
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33 | GRABAR UNA SESION. Tipos de Licencias

Creative Commons Atribucion (by)

Creative Commons Atribucién-Compartirigual (by-sa)

Creative Commons Atribucidn-SinObraDerivada (by-nd)

Creative Commans Atribucion-NoComercial {by-nc)

Creative Commans Atribucion-NoComercial-Compartirlgual {by-nc-sa)
Creative Commons Atribucién-NoComercial-SinObraDerivada (by-nc-nd)

Todos los derechos reservados por la UNED

34

GRABAR UNA SESION. Ambitos. Publicar la grabacion

- Ambitos de publicacion
- No se muestra en Cadena Campus. No requiere autenticacion en este portal
- No se muestra en Cadena Campus. Requiere autenticacion en este portal
- No se muestra en Cadena Campus. Requiere pertenecer al grupo de grabacion
- No se muestra en Cadena Campus. Restringido a grupos académicos seleccionados
- No se muestra en Cadena Campus. Sélo visible a los autores
- Se muestra en Cadena Campus. No requiere autenticacion. En este portal
- Se muestra en Cadena Campus. Requiere autenticacion en este portal
- Se muestra en Cadena Campus. Requiere pertenecer al grupo de la grabacion

35

Errores comunes cuando se imparte una tutoria con Conferencia Online.

- No mirar a la cdmara

- Salirse del plano de la cdmara

- Dar la espalda a la cdmara

- No encender las luces del aula

- Alejarse mucho del micro

- No atender el chat

- Dar la espalda al micro. Reduce la calidad de sonido que reciben los alumnos remotos.

- "Olvidarse” de los alumnos de las aulas remotas

- Darle la palabra a mas de 2 alumnos simultdneamente. Incrementa el consumo de ancho de
banda.

- Utilizar el micro equivocado, a veces los ordenadores tienen dos micros y tenemos seleccionado el
que no corresponde.

- Cuando seamos Moderador o Presentador, no seleccionar la webcam adecuada en la ventana de
ponentes.

- Darle a un alumno el rol de Moderador

- Dar a los alumnos la contrasena de Moderador

- Dar la palabra a un alumno que no dispone de auriculares con micro, se producen acoples de
sonido.

- Utilizar redes WiFi o0 3G inestables en una sesion de Conferencia Online. Muy recomendable utilizar
conexiones a Internet con cable.

36

Material complementario

Ampliar informacion en el drea de materiales de “PLAN FORMACION AVIP” consultando los documentos
“GUIA DE USUARIO DE CONFERENCIA ONLINE” y el “VIDEOTUTORIAL USO DE CONFERENCIA ONLINE”
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37 | CONFERENCIA ONLINE. Ejercicios de repaso.
MARCAR CON UNA “X” SI ES VERDADERO O FALSO F

1. Para conectarse a una sala de Conferencia Online es imprescindible estar en un aula
AVIP de Webconferencia.

2. Cuando hemos creado una sala, los Invitados sélo podran acceder cuando se alcance
la fecha y hora de activacion sin embargo el Moderador podra acceder en cualquier
momento.

3. El profesor-tutor no podra deshabilitar el chat.

4. El profesor es Moderador y le da la palabra a un alumno convirtiéndolo en
Presentador, en ese momento se empiezan a escuchar acoples de sonido y ecos. Esto
es debido a que el alumno no esta utilizando auriculares con micro.

5. Las encuestas permiten conocer la valoracion de cada alumno.

6. S7los alumnos se quejan de que se producen cortes debemos recomendarles que
“congelen” los videos de los ponentes.

7. Con Conferencia Online es posible que un alumno exponga un trabajo desde su casa si
le damos el rol de Presentador.

8. Cuando un alumno es Presentador puede grabar la sesion si asi lo desea.

9. Para conservar las anotaciones en la pizarra para la siguiente tutoria, es necesario
pulsar el botdn GRABAR de la barra de herramientas TRAZO. En caso contrario al cerrar
la sesion se perderan.

10. Cuando el tutor realiza una grabacion, por defecto s6lo él podra verla, si lo desea podra
decidir publicarla en Cadena Campus Diferido o en aLF.

11. Enlace cada accion con el perfil autorizado para realizarla

,2, O | Utilizar el chat
MOderadOI' O | Grabar una sesién
O | Utilizar la pizarra
Kf:l O | Responder encuestas
Presentador O | Mostrar el escritorio del ordenador
O | Cambiar el perfil de los usuarios
O Descargar documentos de la pizarra
U] [si previamente se autorizo)
. O | Congelar el video de los ponentes
Invitado
O | Pedir la palabra
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2.5. Aulas AVIP de Webconferencia. ESCENARIOS DE USO

N° | TAREA
1 | Aulas AVIP de Webconferencia conectadas entre si.

Podemos conectar Aulas AVIP de Webconferencia entre si con el software CONFERENCIA ONLINE, el profesor
tendra el rol de MODERADOR y el resto de aulas el de PRESENTADOR.

Aula AVIP Nivel 1+ Aula AVIP Nivel 1+
o5 - 3
INTERNET
Profesaor Alumnos Alumnos

MODERADOR

PRESENTADOR
CONF.ONLINE

Aula AVIP Nivel 1+

I E

=11

Casa Alumno

INVITADO Alumnos

- OPCIONAL PRESENTADOR

Ademas, también podran participar alumnos desde sus casas con el rol de INVITADO, pudiendo realizar
preguntas por el Chat o bien solicitando la palabra, en cuyo caso pasaran al rol de PRESENTADOR y podran
emitir video, audio y usar la pizarra o mostrar su escritorio.

2 ‘ Tutoria en linea: Aula AVIP de Webconferencia y alumnos conectados desde sus casas.

Es posible impartir una tutoria a alumnos que no se desplazan a las instalaciones de la UNED utilizando
Conferencia Online. E| profesor se conectara con el rol de MODERADOR desde un aula AVIP de
Webconferencia o bien desde un despacho y los alumnos lo haran con el rol de INVITADO participando desde
sus casas o cualquier lugar con conexion a Internet.

Aula AVIP Nivel 1+

y
CONF.ONLINE
£ & \ Alumno Coea
INVITADO

Profesor Alumnos

MODERADOR

dos 5 —
opciones espac Y ~

=11

Alumno

Casa
E INVITADO
Profesor C

MODERADOR

Los alumnos podran realizar preguntas por el Chat o bien solicitando la palabra, en cuyo caso pasaran al rol
de PRESENTADOR y podran emitir video y audio y ademas podran utilizar la pizarra o mostrar su escritorio.
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2.6. Cadena Campus,; DIRECTO

.
o

Acceder al portal INTECCA y consultar si hay alguna emision en directo. En caso afirmativo
1 | acceder a alguna de ellas. Solo es posible emitir en directo desde aulas AVIP de
Videoconferencia.

1. Abrir el navegador Web e ir a www.intecca.uned.es

2. En el mena superior ir a “Iniciar sesion”

Autenticarse en “Identificacion UNED”
En las opciones de servicio pulsar en

En la parte superior pulsar en

vos W

wieea | Cadena Campus
|

(P

o) Ui
.‘!l‘L‘JJ}j_lf i

Arte y Humanidades Ciendas Experimentales Ciendas de la Salud

Pulsar en “Emisiones en
Directo” para acceder a
Cadena Campus Directo.
Entonces podremos
acceder a algunos de los
eventos que se emitan en

Ciendas Sodales y Fstudios Témicos e ese momento
Juridicas Ingenieria
Ly
Wl
S
\ 4
L. Cursos CA Baleares: EL FINAL DE LA VIDA {en directoa)
En las emisiones en
directo es posible w L
realizar preguntas il v 5003 14
mediante un chat si A
_> Datos acadé micos
estamos Reumion, debate, ssboau
autenticados en el €0 | U
portal

Joareiari12.53:3%)
el un saudos cordial
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2.7. Cadena Campus. DIFERIDO

.
o

Acceder al portal INTECCA y reproducir alguna emision en diferido. Aqui podremos
1 | encontrarnos con grabaciones realizadas desde aulas AVIP de Videoconferencia o
Webconferencia. Descargar algiin Mp3, MP4 o PDF con la pizama.

1. Abrir el navegador Web e ir a www.intecca.uned.es

2. En el mena superior ir a “Iniciar sesion”
3. Autenticarse en “Identificacion UNED”

4. En las opciones de servicio pulsar en

Podemos realizar

Cadena Campus busquedas por por.r]bre,
INTECCA autor o descripcion
| =

i
IV -
L A

Arte y Humanidades Ciendas Experimentales Ciendas de la Salud

Podremos ir a un “Area de
‘—" conocimiento” para buscar
grabaciones de ese tipo

-

g
Ciendas Sodales y Estudios Técnicos e Institucionales y Otros
Juridicas Ingenieria
—
\4

m Cadena Campus Diferido
I =T € wvanzane

- 2 1 4 5 & 7 B 9 1 11 = Encontradas 130 resultadas
Al acceder a un Area orndncniate SESEUSEES
3 UNED
F Apertura da Curgo 2012-2013 m — la $al
de conocimiento 26-09-2012 16:00 | 2h 0m | Espafiol | 401 visttas jt}:;:::: zfp:r;;::u.ﬂ
veremos el listado de UMD doattucloneles y Olros foemo. 4[]0 Clenetas Secfalss y Jurisiess
grabaciones por Sala: Plataforma AVIP (Pataforma AVIR, strasming, webcanfarencis, videoconfarencis.] i :::td\:ﬁuzf:l"'i':,:l’];"'5'"'""’
P Autor: INTECCA UNED !
—> % il ] Institucionales y Otros
orden cronologico. it publicacidn: 5 (NN Qe
. _JREDIRIS
Para acceder a una @ % By o . T
e e as pu Saremos CA Boleares - Jornadas Informa Hivos Acceso Video Divuigativo - Confere e
sobre el nombre de 29022012 19:30 | 1h 30m | Espanicl | 415 visitas 11145 vis
. UNED Institucionales y Otros Evento Q0L 5
la misma. Palabras clave: &ceesa, Jormads, Baieares. informatres - 80200
Sala: Platalonma AVIF [Fataforna AVIE streaming, webcanferencia, videoconfersncia.) 0
[uE | Autor: INTECCA UNED
B | fnbite publicecidn: 5 [T KR WYidao Divulgativo - Plzarra Online
L Eﬂ"l ElMeguta < 0 ‘

18-01-2010
00

Ch Bateares - Jornadas Informativas Grados
28082012 19:30 | th 30m | Espaiiol | 650 visitas

UNED Institucionalkes y Otros

Palabras clave: Baleares, Jom

8|

Video Divulgativo - Plataforma AVIP

Sala: Platafonma AVIP (Plataforma AVIR, streaming, webconferencia, videoconferencia.] B |
Eug | Autor: INTECCA UNED S —
B | franita publicacian: w0 [T RRENN

& %2 E v gusta < 0

o] woran
19:00

Video Di s Aula A¥IP 1
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2

Material complementario

Ampliar informacion en el area de materiales de “PLAN FORMACION AVIP” consultando los documentos
“GUIA DE USUARIO DE CADENA CAMPUS" y el “VIDEOTUTORIAL USO DE CADENA CAMPUS”

2.8 Cadena Campus. ESCENARIOS DE USO
N

TAREA
1 | Tutoria en linea: Aula AVIP de Webconferencia y alumnos conectados desde sus casas.

Cadena Campus permite acceder a las tutorias o eventos impartidos con la herramienta AVIP en directo o en

diferido. Para ello se requiere de un ordenador conectado a Internet y un navegador Web. Las sesiones en
directo disponen de un chat para formular cualquier pregunta o comentario.

CADENA
CAMPUS

Alumno

A1

Y.l GRABACION WEBCONFERENCIA

Algunos contenidos son de acceso piblico aunque la mayoria requieren ser usuario de la UNED para poder
visualizarlos.

2.9, Recordatorio de tareas para acreditarse
N°

TAREA
1 | Tareas a realizar para acreditarse
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